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FORMATION UNIVERSITAIRE

· Baccalauréat A4 en 1979

· Maîtrise de Langues Etrangères Appliquées (Option Anglais et Espagnol) en 1983

· Niveau DESS de l'Institut Administration des Entreprises (en cours du soir) en 1985

· Unité de Valeur C.N.A.M. "Droit Immobilier"  (en cours du soir) en 1988

                     DOMAINES  DE COMPETENCES

· Gestion commerciale et administrative d'un centre de profit (élaboration et suivi des budgets, suivi des dossiers clients, planification des charges de travail, gestion du personnel)
· Management et suivi d'équipes commerciales

· Maîtrise des outils informatiques en bureautique

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

· Assistante de Gestion à la FICM (Filiale CREDIT MUTUEL) - 1999/2000

· Comptabilité clients d'un groupement d'agences immobilières

· Suivi commercial et juridique

· Mise en place des procédures de suivi d'un réseau de franchisés

· Attachée commerciale chez NEO PROMOTION - 1998/1999

· Vente de produits d'investissements

· Recherche  foncière (achats d'immeubles et de terrains)

· Directrice d'Agence Immobilière - 1991/1997

· Participation en tant qu'associée à la création d'une agence immobilière CENTURY 21

· Mise en place et suivi d'une structure commerciale  (équipe de 4 à 6 négociateurs)

· Création et suivi d'un fichier transactions et gestion

· Assistante de Direction de Programmes Immobiliers (LES NOUVEAUX CONSTRUCTEURS) - 1986/1991

· Assistance au montage d'opérations immobilières

· Comptabilité des Sociétés Civiles Immobilières

· Suivi commercial et marketing des promotions en cours

· Assistante commerciale dans une société de messagerie internationale D.H.L. (1984/1986)

· Gestion commerciale et comptable des fournisseurs

· Assistance commerciale de deux commerciaux

· Prise en charge du S.A.V.

· Rédactrice contentieux dans une société de crédit automobile (C.G.I.) en 1983 

· Emploi à mi-temps en parallèle avec la maîtrise LEA

· 




DIVERS

· Loisirs 







(    Etat civil


L'informatique, le cinéma, la voile




Mariée, 2 enfants, 40 ans
Dôtée d'un sens réel du relationnel, j'allie rigueur et professionnalisme à une réelle volonté de travailler en équipe
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